Рассмотрено                                                                                    Утверждаю

На заседании педагогического совета                                          Директор Дома пионеров

Дома пионеров и школьников                                                       школьников Белокатайского                                                                                 Белокатайского района                                                                   _________А.А.Гарипова

Протокол №____                                                                             Приказ №____

 от «___»_______20___г.                                                               от «___» ________20___г.

Согласовано

Протокол заседания Совета

Родителей №____от «___»________20__г.

Согласовано

Протокол заседания Совета 
Учащихся №___ «___» ________20___г.

ПОЛОЖЕНИЕ 

о правилах приема, комплектования, перевода, отчисления и восстановления учащихся муниципального автономного учреждения дополнительного образования Дом пионеров и школьников муниципального района Белокатайский район Республики Башкортостан

1.Общие положения  
1.1 Правила приема, комплектования, перевода, отчисления и восстановления учащихся в муниципальном автономном учреждении дополнительного образования Дом пионеров и школьников Белокатайского района  разработаны на основе следующих нормативных актов: 

- Федерального закона от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 

- Федерального Закона «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» от 03.07.1998г. № 124-ФЗ (с изменениями): 

- Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам, утвержденного приказом Министерства образования и науки РФ от 29.08.2013г. №1008 

- Санитарно-эпидемиологическими требованиями к учреждениям дополнительного образования детей (внешкольные учреждения) СанПиН 2.4.4.3172-14 , утвержденными Постановлением Главного Государственного санитарного врача РФ; 

- других нормативных правовых актов, регулирующих деятельность муниципальных бюджетных образовательных учреждений дополнительного образования детей. 

1.2 Правила регламентируют прием в муниципальное автономное  учреждение дополнительного образования Дом пионеров и школьников  муниципального района Белокатайский район Республики Башкортостан (далее - учреждение). 

1.3 Настоящие Правила приняты с целью обеспечения реализации прав детей на общедоступное, бесплатное образование в муниципальном автономном учреждении дополнительного образования Дом пионеров и школьников муниципального района Белокатайский район Республики Башкортостан.

1.4 Работа объединений в учреждении строится на принципах гуманизма, демократии, творческого развития личности, свободного выбора каждым ребенком вида и объема деятельности, дифференциации образования с учетом реальных возможностей каждого учащегося. 
1.5 Учреждение несёт ответственность за реализацию прав граждан на получение установленного законом Российской Федерации «Об образовании» дополнительного образования детей. 

1.6 Родители (законные представители) несовершеннолетних граждан, а также совершеннолетние граждане имеют право выбирать образовательное учреждение, формы получения образования, предусмотренные действующим законодательством.
2.Порядок приёма
2.1. Учреждение обеспечивает прием учащихся до 18 лет, на основании свободного выбора учащимися и их родителями (законными представителями) дополнительных общеобразовательных программ. 
2.2. Прием детей в учреждение осуществляется на основании: - письменного заявления родителей (законных представителей) К заявлению необходимо приложить следующие документы: 
- медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка с указанием возможности заниматься в группах дополнительного образования по избранному профилю (спортивное,  танцевальное, туристические объединения); 
- копия свидетельства о рождении или паспорта учащегося;

2.3. При приеме ребенка в учреждение последнее обязано ознакомить его и (или) его родителей (законных представителей) с уставом учреждения, лицензией на правом ведения образовательной деятельности, образовательными программами, реализуемыми учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса. 
2.4 Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, уставом Учреждения фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка. Подписью родителей в заявлении родителей (законных представителей) и детей фиксируется также согласие на защиту, хранение, обработку, передачу персональных данных родителей и детей (на основании Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных", Федерального закона от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях»). 
2.5.Между Учреждением и заявителем при зачислении ребенка в Учреждение заключается договор, включающий в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе осуществления образовательной деятельности, длительность пребывания ребенка в Учреждении. Договор заключается в двух экземплярах, один из которых остается в Учреждении, другой выдается родителю (законному представителю) в день заключения указанного договора. 
2.6. Зачисление учащихся в Учреждение оформляется приказом директора Учреждения. 2.7. Детям может быть отказано в приеме только по причине отсутствия свободных мест в Учреждении, по медицинским показаниям. 
2.8. Дети, занимающиеся в детских объединениях учреждения на базе образовательных учреждений разных типов и видов, зачисляются приказом на основе договоров о взаимодействии учреждения с образовательными учреждениями по оказанию образовательных услуг. 
3.Комплектование контингента, перевод, отчисление и восстановление учащихся
3.1.Согласно поступившим заявлениям от родителей (законных представителей) педагогами составляются списки учащихся по учебным группам, которые заверяются подписью педагога дополнительного образования.
3.2. Комплектование состава учащихся на новый учебный год осуществляется с 1 сентября по 15 сентября ежегодно. В течение учебного года проводится доукомплектование состава учащихся в соответствии с учебным планом, муниципальным заданием, лицензионными требованиями и настоящими Правилами. 
3.3. Комплектование контингента учащихся в учебные группы, перевод или перемещение из одной группы в другую в пределах Учреждения, является компетенцией Учреждения. 3.4. В объединения второго и последующих годов обучения могут быть зачислены учащиеся, не занимающиеся в группе первого года обучения, но успешно прошедшие собеседование.
3.5. Перевод учащихся на следующий год обучения производится по результатам итоговой аттестации в случае успешного освоения дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы. Повторное обучение по дополнительной общеобразовательной программе допускается по желанию самого учащегося или его родителей (законных представителей). 
3.6. По итогам учебного года директор Учреждения издает приказ о переводе на следующий учебный год и о завершении обучения по дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе. 
3.7. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением учащегося из учреждения, осуществляющей образовательную деятельность: - в связи с получением образования (завершением обучения); 
3.8. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в следующих случаях: - по инициативе учащегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего учащегося, в том числе в случае перевода учащегося для продолжения освоения образовательной программы в другое учреждение, осуществляющую образовательную деятельность;
 - по обстоятельствам, не зависящим от воли учащегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего учащегося и учреждения, осуществляющей образовательную деятельность, в том числе в случае ликвидации объединения, осуществляющей образовательную деятельность. 
-Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе учащегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего учащегося не влечет за собой возникновение каких-либо дополнительных, в том числе материальных, обязательств указанного учащегося перед учреждением, осуществляющей образовательную деятельность. 
- Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ учреждения, осуществляющей образовательную деятельность, об отчислении учащегося из этого учреждения. Если с учащимся или родителями (законными представителями) несовершеннолетнего учащегося заключен договор об оказании платных образовательных услуг, при досрочном прекращении образовательных отношений такой договор расторгается на основании приказа учреждения, осуществляющей образовательную деятельность, об отчислении учащегося из этого учреждения. Права и обязанности учащегося, предусмотренные законодательством об образовании и локальными нормативными актами учреждения, осуществляющей образовательную деятельность, прекращаются с даты его отчисления из учреждения, осуществляющей образовательную деятельность.
3.9. За совершенные противоправные действия, грубые и неоднократные нарушения Устава Учреждения допускается исключение учащихся, которое оформляется приказом директора Учреждения и доводится до сведения родителей (законных представителей). 3.10. Ранее выбывший из детского объединения учащийся, уход, которого оформлен приказом, имеет право на восстановление. Процедура восстановления происходит согласно принятого в Учреждении Порядка о приеме, раздел 2. 
3.11. Спорные вопросы, возникающие в ходе приема, перевода или отчисления учащегося из Учреждения решаются совместно педагогом дополнительного образования, родителями (законными представителями) учащихся и представителями администрации Учреждения. 
4. Порядок учета и движения учащихся
4.1. Учет движения учащихся осуществляется в Учреждении в трех формах: - Журнал учета работы объединения; - Папки объединений с документами учащихся 
4.2. Педагог дополнительного образования ведет журнал учета работы объединения - вносит учащихся в списочный состав учебной группы; - в журнал вносятся все данные на учащегося из заявления родителей (законных представителей); - фиксирует дату зачисления ребенка в Учреждение, переводы в другую учебную группу, номер приказа об отчислении ребенка из Учреждения. - ведет учет посещения занятий учащихся Контроль за ведением учета движения учащихся в Журнале учета работы объединения осуществляет зав.ХТО.
4.3 Папки объединений с документами учащихся ведутся педагогом дополнительного образования: 
-в папке хранятся документы каждого ребенка (заявление от родителей, мед. справка договор) 

-на заявлении фиксируется дата зачисления ребенка в объединение, переводы в другую учебную группу, дата отчисления ребенка из объединения; 

-при выбытии ребенка из объединения документы передаются в архивные папки; 
5.Сохранение места в учреждении
5.1 Место за учащимся в учреждении сохраняется на время его отсутствия в случаях: · болезни; · карантина; · прохождения санаторно-курортного лечения; · отпуска родителей (законных представителей); и иных случаях в соответствии с уважительными семейными обстоятельствами, по заявлению родителей. 
Примечание: данное положение будет размещено на сайте  Учреждения.
